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1. Program Hakkinda

Uygulamali insan Kaynaklari Egitimi; bir calisanin ise alimindan isten ayrilisina kadar tiim siireci, licret ve
bordro hesaplamalariyla birlikte isleyen 4 glinltik uygulamal bir programdir. Torbal Ticaret Odasi ile Merit
izmir Serbest Muhasebeci Mali Miisavirlik A.S. isbirligiyle diizenlenmektedir.

Program klasik bir mevzuat semineri degildir. Konular gercek uygulama o6rnekleri (izerinden ele alinir;
katimcilar belge ve hesaplamalari egitim sirasinda kendileri hazirlar. Son gtin, bilgileri gizlenmis gercek dava
dosyalari lizerinden incelemeyle tamamlanir.

Hedef: insan kaynaklari siireclerinin, ise alimdan is iliskisinin sona ermesine kadar mevzuata uygun
ve giivenli bicimde yonetilmesi.

Program boyunca izlenen yol:

ise Alim Siireci = Ucret ve is S6zlesmesi Esaslari = Calisma Siireleri ve izin Diizenlemeleri = Bordro
Uygulamalari = Tazminat Hesaplamalari = Disiplin Siireci = Fesih Siireci = Arabuluculuk Asamasi

2. Program Kimin icin?

Program, insan kaynaklari siireclerini ydneten herkese hitap eder. iK departmani bulunmayan isletmelerde
bu isleri yiriitenler icin temel bir rehber; iK departmaninda calisan profesyoneller icin ise bilgilerini giincel

mevzuat ve uygulamalarla tazeleme firsatidir.

v Isletmesinin iK islerini kendisi yiiriiten isverenler, ortaklar ve yoneticiler

v IK, 6zliik, bordro, muhasebe ve idari isler calisanlari
v Bilgilerini giincel mevzuat ve uygulamalarla tazelemek isteyen IK profesyonelleri
v Bordro ve tazminat hesaplarini kendisi yapmak ya da kontrol etmek isteyenler

ise alimdan fesihe kadar siireclerini belgeli ve giivenli hale getirmek isteyen isletmeler

Katilim igin 6n bilgi gerekmez; konular temelden baslayarak uygulama 6rnekleriyle anlatilir.
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3. Takvim ve Format

Format Yiiz ylize, uygulamali

Siire 4 giin, toplam 30 saat

Tarihler 12 Kasim, 19 Kasim, 26 Kasim ve 3 Aralik 2026 (Persembe)

Saat 09.00 - 16.30

Molalar Sabah ve 6gleden sonra 15'er dakika mola, 12.30 - 13.30 6gle yemegi
Yer Torbali Ticaret Odasi

Kontenjan 20 - 25 kisi

Gerekli ekipman Excel yukla diztist bilgisayar

Belge Katiim belgesi

4. Program Ozeti

1. Giin 12 Kasim 2026 iK Yapilanmasi, ise Alim, is S6zlesmesi ve Ozliik Prosediirii

2. Giin 19 Kasim 2026 Calisma Siireleri, izinler, Dijital iK ve Ucret Yonetimi

3. Glin 26 Kasim 2026 Tiim Yonleriyle Bordro ve Tazminat Hesaplamalari

4. Giin 3 Aralik 2026 Disiplin Siireci, Fesih Siirecinin Yonetimi ve Arabuluculuk
Asamasi
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5. Giin Giin Egitim Programi

1. Giin | 12 Kasim 2026 Persembe - iK Yapilanmasi, ise Alim, is Sozlesmesi ve Ozliik

Prosediiri

_

09.00 - 09.15

09.15 - 10.30

10.30 - 10.45

10.45 - 11.45

11.45-12.30

12.30 - 13.30

13.30 - 14.15

14.15 - 15.00

15.00 - 15.15

15:15 = 15415

15.45 - 16.30

Acilis ve Programin Tanitimi

KOBi'lerde insan Kaynaklari Yapilanmasi ve Yasal Yiikiimliiliikler
Mola

ise Alim ve Miilakat Siirecinin Yonetimi

Ucretin Belirlenmesi

Ogle Yemegi

is Sézlesmeleri

6698 Sayili Kanun Kapsaminda Calisan Verilerinin Korunmasi (KVKK)
Mola

Ozliik Prosediirii

Uygulama Calismasi

2. Giin | 19 Kasim 2026 Persembe - Calisma Siireleri, izinler, Dijital IK ve Ucret Yonetimi

_

09.00 - 10.30

10.30 - 10.45

10.45 - 12.30

12.30 - 13.30

13.30 - 15.00

15.00 - 15.15

15.15 - 16.30
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Calisma Siireleri, Fazla Calisma ve Ulusal Bayram-Genel Tatil Calismalari
Mola

is Hukukunda izin Tiirleri ve Uygulamasi

Ogle Yemegi

Ucret Yonetiminin Hukuki Cercevesi

Mola

Dijital Puantaj ve Dijital insan Kaynaklari Uygulamalari



3. Glin | 26 Kasim 2026 Persembe - Tim Yonleriyle Bordro ve Tazminat Hesaplamalari

_

09.00 - 10.30

10.30 - 10.45

10.45 - 12.30

12.30 - 13.30

13.30 - 15.00

15.00 - 15.15

15.15 - 16.30

Bordro Parametreleri ve Temel Bordro Hesaplamasi

Mola

Ucret Disi Odemelerin Vergilendirilmesi ve Prime Esas Kazanca Etkisi
Ogle Yemegi

Netten Briite Ucret Hesaplamasi ve Bordroda Ozel Durumlar

Mola

Kidem ve ihbar Tazminati Hesaplamalari

4. Giun | 3 Aralik 2026 Persembe - Disiplin Siireci, Fesih Slirecinin Yonetimi ve Arabuluculuk

Asamasi

_

09.00 - 10.30

10.30 - 10.45

10.45 - 12.30

12.30 - 13.30

13.30 - 15.00

15.00 - 15.15

15.15 - 16.15

16.15 - 16.30
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Disiplin Siireci

Mola

Fesih Siirecinin Yonetimi

Ogle Yemegi

iK Siireclerinde Arabuluculuk Asamasinin Yonetimi
Mola

Ornek Dava Dosyalari Uzerinden inceleme

Kapanis



6. Katiimcilara Hediyeler

Egitimde kullanilan hesaplama araclari ve kontrol listesi katiimcilara hediye edilir; program bittikten sonra
da kendi isyerinizde kullanmaya devam edebilirsiniz.

Ucret Hesaplama Excel Dosyasi

Kidem ve ihbar Tazminati Hesaplama Excel Dosyasi

iK Uyum Kontrol Listesi

7. Programin Kapsami

insan kaynaklari; is hukuku, sosyal giivenlik, vergi ve yonetim disiplinlerinin kesistigi, mevzuati ve yarg
ictihatlariyla stirekli gelisen genis bir uzmanhk alanidir. Bu genislik, alanin tamaminin tek bir program icinde

ele alinmasina olanak tanimamaktadir.

Uygulamali insan Kaynaklari Egitimi bu gerceklikten hareketle tasarlanmistir. Program her konuyu saglam bir
teorik ve mevzuat temeli Uzerine kurar, bu temeli isletmelerin ginliik isleyisinde en sik karsilasilan
durumlarla birlikte ele alir. Boylece bilgi, uygulamayla bitiinleserek anlam kazanir.

Bu yaklasimla katihmcilarin, egitimde edindikleri bilgi ve araclari kendi isletmelerinde vakit kaybetmeden
kullanabilmeleri hedeflenmektedir.

Program bir arabuluculuk egitimi niteliginde degildir; arabuluculuk konusu, isverenin bu asamaya hazirligi ve taraflarin
haklari cercevesinde ele alinir. Kisisel verilerin korunmasi konusu 6698 sayili Kanun ve Kisisel Verileri Koruma Kurulu kararlari

ekseninde islenir. Verilen katilim belgesi herhangi bir mesleki yetki veya sertifika niteligi tasimaz.
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8. Egitmen Hakkinda

Selvet Gozde Mete
Mali Misavir

2010 yilindan bu yana insan kaynaklari, bordro ve is hukuku alanlarinda calisan Selvet Gézde Mete, mevzuat
bilgisini sahada edindigi uygulama deneyimiyle biitlinlestiren bir mali muisavirdir.

Kariyerinin énemli bir béliimiinde 1000'in (izerinde calisani bulunan kurumsal isletmelerde K yoneticisi
olarak gérev yapmistrr. ise alimdan 6zliik yonetimine, disiplin siireclerinden sendika iliskilerine kadar insan
kaynaklarinin tiim asamalarini bizzat yonetmistir. Bilirkisi olarak yargi sireclerinde edindigi deneyim,

isletmelerin hangi noktalarda risk aldigini uyusmazligin icinden gérmesini saglamistir.

izmir Serbest Muhasebeci Mali Miisavirler Odasi'nda 3568 sayili Serbest Muhasebeci Mali Miisavirlik ve
Yeminli Mali Misavirlik Kanunu kapsaminda meslek hukuku derslerine girmis, meslektaslarina yonelik cesitli
egitimler vermistir. is hukuku ve nitelikli hesaplama alanindaki uzmanligini egitimlerinde gercek vakalarla
bulusturarak bilgiyi uygulanabilir coziimlere donlstlirmeyi esas alir.

Merit izmir Serbest Muhasebeci Mali Miisavirlik A.S.'nin kurucu ortagidir ve izmir SMMM Odasi Uyesidir.
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9. Katilim Ucreti, Kayit ve iptal Kosullar

Katilim (icreti

Ucrete dahil olanlar

Fatura

Hesap sahibi
Banka
IBAN

Odeme aciklamasi

Kayit

Kisi basi 2.500 TL + KDV (KDV dahil 3.000 TL)
4 giinlik egitim, egitim materyalleri, hediyeler ve katihm belgesi

Merit izmir Serbest Muhasebeci Mali Miisavirlik A.S. tarafindan

diizenlenir

Merit izmir Serbest Muhasebeci Mali Miisavirlik A.S.
Yapi Kredi Bankasi

TR98 0006 7010 0000 0317 7753 78

Ad Soyad - Uygulamali iK Egitimi

Torbal Ticaret Odasi - Sahure Caglar
0 (530) 499 23 18 - kurumsal@torbalito.org.tr

Kontenjan sinirli oldugundan kayitlar, 6demenin hesaba gecmesiyle birlikte sirayla kesinlesir.

iptal ve iade Kosullari

e Egitimin baslangic tarihinden (12 Kasim 2026) en az 7 glin 6nce yazili olarak yapilan iptallerde tcretin

tamami iade edilir.

e Baslangic tarihine 7 glinden az kala yapilan iptallerde (icret iadesi yapilmaz; ancak katilimcinin yerine

ayni isletmeden baska bir kisi katilabilir.

e Program basladiktan sonra katilim saglanamayan giinler icin lcret iadesi yapilmaz.

e VYeterli katilim saglanamamasi veya miicbir sebeplerle egitimin ertelenmesi ya da iptal edilmesi halinde,

odenen Ucretin tamami iade edilir.

e iptal bildirimleri gozde.mete @meritizmir.com.tr adresine e-posta ile yapilir.
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Selvet Gozde Mete

Mali Miisavir - Egitmen

Cep / WhatsApp 0532 429 93 60

E-posta gozde.mete@meritizmir.com.tr

Merit izmir Serbest Muhasebeci Mali Miisavirlik A.S.
Adres Alpkent Mah. Cemali Tuncer Bulvari No:26 Kat:5 D:20, Torbali / izmir
Telefon 0539 356 37 48

Web www.meritizmir.com.tr
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